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La adopcién de buenas practicas en la preparacion de datos para su depdsito es un aspecto de
fundamentalimportancia paraacceder, compartiry reutilizar los datos de investigacién, ademas

de contribuir a que sean lo mas FAIR posible.!

Para comprender mejorlos principios FAIRy codmo hacer que sus datos sean lo mds FAIR posible,
le recomendamos que utilice la herramienta FAIR-Aware: https://fairaware.dans.knaw.nl/.

1. Nombre de archivos

La adopcién de buenas practicas de nomenclatura de archivos evita que se sobrescribany
facilita la ubicacién y reutilizacién por parte de otros investigadores.

Utilice nombres descriptivos / significativos, con un maximo de 100 caracteres;
No uses acentos;

Utilice caracteres alfanuméricos, subrayado (my_data) o guion (my-data);

Evite los espacios (my.data), puntos (my.data), iniciales en mayuscula (my.data) y
caracteres especiales (como \ /?: * "> <|: #%" {} | "~ @ & ; ° =& o@ 3A A 60);
e Utilice el formato AAAA-MM-DD (my_data_2021-01-07) o AAAAMMDD
(my_data_20210107) para las fechas;

1 Recomendamos el webinar "éCémo hacer los datos sean FAIR? Buenas practicas para datos (abiertos)

de investigacidon" disponible en: https://www.youtube.com/watch?v=114SwZxIRHY.
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® Incluya el nimerode versiéon en el nombre cuando corresponda (my-data001.csv, my-
data002.csv..., my-data010.csv...);
e Use el mismo nombre para archivos con el mismo contenido, pero en diferentes
formatos (my-data.docy my-data.txt).

2. Formato de los archivos

SciELO Data acepta cualquiertipode archivo, sin embargo, se recomienda depositar formatos:

e No propietarios;

e Abiertos, con padrones internacionales documentados;

e Con codificacion de caracteres estandar, preferiblemente Unicode (p. Ej. UTF-8).

Tipo de documento

Formatos recomendados

Formatos no recomendados
(pero aceptados)

Archivo de texto (.txt)

Andlisis estadisticos R (.r, .rdata) SPSS Portable (.por)
SPSS (.dat/.sps) SPSS (.sav)
STATA (.dat/.do)

Archivos compactados .zip* .rar

Datos tabulares Comma Separated Values (.csv) | Excel (.xlIsx)

Datos textuales

Archivo de texto (.txt)

Word (.doc ou .docx)

OpenOffice (.odt, .ods ou .odp)
PDF (.pdf)

*Los archivos compactados con la extension .zip seran descompactados después del upload de los

archivos.

3. Tamaio de los archivos

El tamanfo limite de los archivos individuales es de 2 GB. Para agregar archivos por encima de
este limite, comuniquese con data@scielo.org.

4. Descripcion de los datos

Para ayudar a garantizar que los datos depositados puedan ser interpretados y reutilizados
correctamente, tanto por usted en una fecha posterior como por otros investigadores, es
esencial que se describan de la manera mas detallada y comprensible posible.

Esta descripcion detallada debe proporcionarse completando los campos durante el depdsitoy
de un archivo README, que actla como unaguia para el usuario, y debe ser depositado con los
archivos de datos.

El archivo README debe escribirse como texto sin formato con codificacién de caracteres
Unicode UTF-8 (.txt) o como PDF si necesita ilustrar o formatear la descripcién de los datos.
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El archivo README debe contener al menos la siguiente informacion:

Titulo del conjunto de datos;

Informacion de contacto (nombre, instituciény correo electrénico) delinvestigador
principal / corresponsal o responsable de la recopilacion de datos;
Fecha de recopilacién de datos (fecha Unica o intervalo de tiempo);
Resumen de datos y archivos (breve descripcién de los datos que contiene cada
archivo, fecha de creacién de cada archivo y cdmo se relacionan entre si, etc.);

® Descripcién de los métodos de recopilacidon o generacién de datos;

e Descripcidon de los métodos utilizados para procesar los datos;

e Informacién de datos especificos (lista de variables, unidades de medida,
definiciones de cddigos o simbolos, calibracién de equipos, etc.).

Para ver ejemplos de otra informacién que se puede agregar al archivo README, consulte:

e Guide to writing "readme" style metadata

Ejemplos de plantillas para el archivo README:

General °

https://drive.google.com/file/d/167c)da
Ry4sxQWAS5QqEEp2cgfWaKV-smZV/view
https://cornell.app.box.com/v/ReadmeT
emplate

Ciencias Sociales

https://social-science-data-
editors.github.io/template README/te
mplate-README.html

Caédigo de software

https://drive.google.com/file/d/1VIDF48
9DDr044Uta8z1G7Eulj-Wm_UtG/view

Para obtener mas informacion sobre la preparacion de datos, consulte también:

Codigos y datos de computadores °

Experiences on reproducibility of paper
experiments

Research Code

Datos de Ciencias Sociales °

Guide to Social Science Data Preparation
and Archiving

Datos tabulares °

Preparing tabular data for description
and archiving

5. Anonimizacion de datos
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Deberan anonimizar: Los datos personales, sean o no sensibles?, la informacidon que exceda el

derecho a la privacidad de las personas involucradas, o las ponga en riesgo, asi como las

coordenadas de areas protegidas, en peligro de extincidn o la informacidn que viole los
derechos comerciales. acuerdos, patentes o pertenece a otros.

Ejemplo de anonimizacion de datos3:

Informacion sin Responder sin Informacion Respuesta
anonimizacion anonimizar anonimizada anonimizada
Nombre Juan Pérez - -
Pais de nacimiento Argentina Continente América del Sur
Edad 54 Rango de Edad 50-60
Afos de experiencia | 25 Rangc.» de _a\ fios de 10-20
experiencia
Modelo de aviones Boe!ng 777 Modelo de aviones Comerciales
Boeing 747
Fecha de ultimo 05/01/2022 Fecha de ultimo 01/2022
vuelo vuelo

En los casos en que la practica de la anonimizacion sea imposible, trate de usar seudénimos o
considere no publicar.
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