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OBJETIVO
Establecer el control para la gestién y el otorgamiento del Niumero Normalizado Internacional de Libros
o ISBN, de las publicaciones pertenecientes a la Editorial Ciencias Médicas.

ALCANCE
Editorial Ciencias Médicas del Centro Nacional de Informacion de Ciencias Médicas.

REFERENCIAS

Manual de instrucciones ISBN-13. Reglamento sobre el ISBN (ISO, 2007). Contrato con la Agencia
Cubana del ISBN. Manual Técnico de la Editorial Ciencias Médicas. Ley No. 14 de Derecho de autor
y resoluciones relacionadas con esta. Resolucion 60/2011 de la Contraloria General de la Republica
sobre Control Interno.

RESPONSABILIDADES

Cargo Responsabilidad

Director del CNICM Avala la propuesta de solicitud de ISBN en la

etapa.

Jefe Centro Editorial Propone a la Direccién del CNICM los ISBN a
gestionar en la etapa, segun el plan editorial
aprobado.

Solicita el pago por concepto de la compra
de los ISBN en cada etapa.

Jefe del Departamento Técnico Productivo Realiza los tramites con la Agencia Cubana

del ISBN, necesarios para la obtencién de los
nuameros ISBN segun la cantidad de titulos
incluidos en el plan editorial.

Mantener actualizada la base de datos de las
publicaciones de la Editorial Ciencias Médi-
cas en relacion directa con lo orientado por
la Agencia.

Realiza el control de calidad del arte final de
cada titulo y verificar que se cumpla con el
reglamento del ISBN. Dejar evidencia en el
expediente de cada proyecto.

Incluye la informacion del ISBN aprobado en

el expediente de cada publicacién para su in-
clusion en el arte final del titulo.



Entrega el ejemplar impreso a la Agencia
Cubana del ISBN como lo establece el Re-
glamento. Tener evidencia de la entrega rea-
lizada.

Jefe del Departamento Libros Hacer el control de calidad en el proceso de
cierre del proyecto y verificar que se cumpla
lo reglamentado para el ISBN.

Jefe del Departamento de Contabilidad. Gestionar el pago por cheque, correspon-
diente a la factura enviada por la Agencia del
ISBN segun solicitud presentada.

INSUMOS
Contrato con la Agencia Cubana del ISBN.
Plan editorial aprobado y conciliado con el MINSAP.

Cada titulo aprobado en el plan tiene un expediente con los detalles técnicos necesarios para la
solicitud del ISBN.

RESULTADOS
Los titulos publicados tendran el numero de ISBN y el cédigo de barras correspondiente y se garanti-
zara el control de los titulos publicados por la Editorial.

POLITICAS
Previamente, la direccion del centro habra firmado el Contrato con la Agencia Cubana del ISBN.
No se le otorgara ISBN a titulos que no estén aprobados e incluidos en el plan editorial.
El ISBN es una herramienta que identifica la publicacion y la acredita. Permite el registro y control
internacional de cada titulo, de la edicién, el editor, y el pais, asi como es muy Util para el control de

inventarios en distintas actividades relacionadas con las publicaciones.

A partir de la base de datos sobre el control del ISBN de la Editorial Ciencias Médicas se deben im-
plementar acciones de control periddicas y verificar que se haya cumplido con la legislacién vigente
para cada caso.

Esta prohibido ceder ISBN a terceros. Solo el Centro Editorial, avalado por la direccion del CNICM,
tiene la potestad juridica para otorgar un ISBN.

El Centro Editorial esta obligado a otorgar ISBN a sus ediciones siempre que sean: nuevas edicio-
nes, reediciones, ediciones en otros idiomas, coediciones, diferentes formatos en los que se publi-
que una misma obra.



DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

Unidad administrativa / Cargo Actividad

Jefe de Centro Editorial Presenta a la Direccién del CNICM la pro-
puesta de la cantidad de ISBN que se solici-
taran a la Agencia, segun plan editorial apro-

bado.

Director del CNICM Avala la propuesta de solicitud de ISBN para
la etapa.

Jefe del Departamento Técnico Productivo Gestiona la adquisicion de los ISBN con la
Agencia.

Presenta la solicitud de pago de los ISBN.

Incluye la informacion del ISBN aprobado en
el expediente de cada publicacién para su in-
clusion en el arte final del titulo.

Realiza el control de calidad establecido para
el cumplimiento del Reglamento del ISBN en
el arte final listo para su reproduccién o pu-
blicacién en la web. Hace el informe del con-
trol realizado.

Entrega el ejemplar impreso a la Agencia del
ISBN.

Jefe del Departamento de Contabilidad Gestiona el pago por cheque, correspon-
diente a la factura presentada.

Jefe de del Departamento de Libros Realiza el control de calidad en el proceso de
cierre del proyecto de publicacion.
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Anexo: Esquema del proceso.
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