INSTRUCCIONES PARA LOSAUTORES

Orientaciones para la entrega delas obras

L as orientaciones para la entrega de libros tienen como propdsito facilitar la preparacion
de los originales y establecer |os requisitos para su entrega al Centro Editorial Ciencias
Médicas (Ecimed).

Tales originales se entregan en version digital, en Word, a dos espacios, con letra Arial
en 12 puntos, margenes de 2,5 cm y nimero de pagina en el extremo inferior de la hoja.
Las hojas deben estar foliadas consecutivamente desde |a pagina del titulo.

L as obras se entregan acompafadas de |a siguiente documentacion:

— Un documento firmado por todos los coautores —si los hubiera—, con sus
correspondientes nombres y apellidos, donde se declare quién serd €
representante del colectivo autoral (en adelante, autor principal) y se le autorice
areadlizar cuanto tramite sea pertinente para la edicion del texto, su distribucién 'y
representacion legal.

— En esas obras colectivas, una declaracion de la contribucion de autoria, firmada
por cada uno de los coautores, donde se detallen |os capitul os el aborados por cada
coautor, asi como las mayores responsabilidades con la obra:

e concepcion o disefio general de laobra,

e coordinacion y supervision del proyecto (recopilacion, organizacion,
unificacion y revision de todos los capitulos; estos son nombrados
coordinadores),
adquisicion de datos,
redaccién de capitul os,
revision critica de los capitul os,
revision de laobra (preparacion fina paralaentrega alaeditorial).

— Una constancia escrita de la direccion del centro de trabgjo del autor principal
donde se certifique si la obra fue realizada fuera del marco del empleo o no.

— Unaval del Consgjo Cientifico de lainstitucion donde labora el autor principal.

— Un Formulario para la presentacion de originales (anexo), que debe Ilenar €l
autor principal, en representacion del colectivo autoral, donde se solicitan
informaciones esenciales para valorar la obra y, eventualmente, aceptarla o no
para su publicacion.

— Enéd caso delasreediciones, una carta declaratoria que contenga una descripcion
de la novedad y las actualizaciones del texto que se presenta con respecto a la
edicion anterior y el grado de modificaciones realizadas (%).

L os autores todos deberén inscribirse en el Registro de Autores del Centro Nacional de
Informacién de Ciencias Médicas (http://autoressalud.sld.cu/ ).

Los libros propuestos como literatura bésica docente deben ser presentados junto con la
certificacion de aprobacion del Comité Asesor del Rector (CARE de la asignatura o
especialidad) en la Universidad de Ciencias Médicas de La Habana.

Laeditorial no aceptara originales sin la documentaci 6n antes mencionada.



Las obras seran arbitradas por expertos designados por las sociedades cientificas, y a
centro editoria le corresponde realizar larevision técnica, que incluye € andlisis de las
obras con herramientas antiplagio, con el objetivo de detectar coincidencias o similitudes
con otros textos que no han sido referenciados en €l original que se entrega. La deteccion
de plagio es motivo de rechazo inapel able de la obra.

Los resultados de estas evaluaciones son andizados por € Comité Editorial, que
dictaminara si €l original esta apto o no para edicién y publicacion. Los autores seran
informados de | os resultados de esta eval uacion.

El centro editorial se reserva el derecho de aceptar o rechazar las obras, sin lugar a
reclamacion por parte de los autores.

Orientaciones para la conformacion deloslibros
Paginas preliminares. Deben contener la siguiente informacion:

— Portada: titulo del libro.

— Pé&ginas de autoria: una lista con todos los autores de la obra (principaes y
coautores), con todos sus créditos académicos y cientificos, categorias docente e
investigativa, &filiacion institucional y académica, identificador de ORCID y
perfil correspondiente actualizado.

— Prefacioy prélogo, si los hubiera.

— Agradecimientos.

— Indice de contenido general: tomos, partes y capitulos de cada parte, todos
numerados de forma consecutiva (tomosy partes en nimeros romanos).

— Indice pormenorizado de los capitul os (en notacion decimal; véase més adelante
en “Estructurainternadel libro”).

— Unalistade términos para indices de materia en | as obras destinadas al posgrado.

— Enlas obras resultantes de unainvestigacion cientifica, se debe declarar lafuente
de financiamiento, conflictos de intereses y la informacion sobre el depdsito de
datos en repositorios reconocidos (g ., DataCite, ScIEL O Data, Zenodo, medRxiv,
Figshare).

Estructurainterna del libro. El libro debe confeccionarse a partir de una guia de trabajo
0 mapa conceptua que reflgje las partes en que se divide el tema central. El autor debe
tener en cuenta que, a partir del titulo principal, los subtitulos deberan subordinarse
jerédrquicamente en funcion del contenido y ser numerados sucesivamente mediante el
sistema de numeracion decimal, desde 1 hastan con nimeros ardbigos:

Capitulo 1. Texto falso
1.1. Texto falso

1.1.1. Texto falso

1.1.2. Texto falso
1.2. Texto faso

1.2.1. Texto falso
Capitulo 2. Texto falso
2.1. Texto falso

2.1.1. Texto falso

2.1.2. Texto falso
2.2. Texto falso



2.2.1. Texto falso
2.2.2. Texto falso

Tablas, cuadrosy recuadros. Lastablasy los cuadros llevan un titulo informativo. No se
presentan en imagenes, sino tecleadas en Word, ni en otralengua que no sea el espariol.

Se debe considerar la pertinencia de incluir tablas, cuadros y recuadros que organicen de
forma gréfica contenidos que de otra manera serian mas dificiles de comprender. La
informacion gque se presenta debe ser nueva, no redundante. Las tablas y los cuadros
deben ser enumerados de forma consecutiva; por jemplo, tablal.1y tabla 1.2 (dostablas
del capitulo 1). Deben ser citados en el texto, en el lugar correspondiente, y colocados a
continuacion del parrafo donde se mencionan.

En todos los casos, en una nota al pie de latabla o € cuadro, ha de declararse la fuente,
propia o gena. En el segundo caso, ademas de la fuente per se, debe figurar € tipo de
licencia con que la tabla o e cuadro fueron publicados originalmente. Para las tablas y
cuadros cuya fuente original retenga derechos de autor (copyright) no cedidos con
licencias, se ha de presentar la autorizacion expresa de esa fuente para reproducir el
recurso en cuestion.

Figuras. Son figuras todas las manifestaciones gréficas que apoyan el cuerpo del texto:
fotografias, esquemas, gréficos, mapas y dibujos. Todas las figuras estaran numeradas
consecutivamente en el texto, organizadas por capitulos, por gemplo, Fig. 3.1y Fig. 3.2
(dosfiguras del capitulo 3). No se admite unafigurasin su correspondiente referenciaen
el texto. Todas deben tener un pie explicativoy, si hubiera textos dentro de laimagen, se
deben entregar tecleados junto con el pie (pie + textos interiores de laimagen).

Las figuras no pueden contener textos en otras lenguas que no sea el espariol. El formato
de preferenciaes .jpg. No se admiten imagenes en presentaciones de Power Point.

Se recomienda incluir figuras inéditas, representativas del contexto cubano. En todos los
casos, en € pie explicativo de lafigura, ha de declararse la fuente, propia o gjena. En €
segundo caso, ademas de la fuente per se, debe figurar € tipo de licencia con que la
ilustracion fue publicada originalmente. Para las ilustraciones cuya fuente original
retenga derechos de autor (copyright) no cedidos con licencias, se ha de presentar la
autorizacion expresa de esa fuente para reproducir el recurso en cuestion.

Bibliografia. De uso obligatorio, labibliografia puede presentarse a final detodo €l libro
o a final de una parte, pero también organizada por capitul os.

Labibliografia se presentara en el estilo Vancouver.

e Las referencias se acotan en el texto entre paréntesis y en superindice (letras
voladas), después d de |os signos de puntuacion.

e Las entradas bibliogréficas se presentaran con la localizacion electronica exacta
de todos los recursos electronicos. DOI 0 URL y fecha de consulta en ausencia
del DOI.

e Se pueden presentar en forma de lista de “Lecturas recomendadas’ s las obras
estan destinadas al pregrado. Esta lista de lecturas puede figurar a fina de cada
capitulo o al final de toda la obra, ordenada alfabéticamente.

e Enlasobrasdirigidas a posgrado, no basta presentar unabibliografiasino quela
acotacion dereferencias en €l texto es obligatoriay, por tanto, se presentaunalista
de “Referencias bibliogréficas” a final de cada capitulo. De forma



complementaria se acepta una lista de “Lecturas recomendadas’ (obras cuya
lectura se recomienda a pesar de no estar citadas en €l texto).

Las notas a pie de pégina se introducen con letras minlsculas y se ordenan por capitulos.



